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1 Ucel

Zajistit jednotny systém Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci zaméstnancl Linde Gas
a.s. (dale jen LG-CZ), v potfebném rozsahu i agenturnich zaméstnancu a zajistit jednotny systém
ovérovani zdravotni zpUsobilosti zaméstnanc LG-CZ.

2 Pusobnost

Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech a poskytovani informaci a pokynd ve vztahu k
bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci (dale jen ,Skoleni BOZP") se zajistuje pro vsechny
zaméstnance LG-CZ vyjma zaméstnanc( spolecnosti LE a v potfebném rozsahu i pro agenturni
zameéstnance.

Tato oblast se v Linde Gas s.r.o. fidi predpisem MS-81979 Riadenie a odborna priprava v oblasti
BOZP.

3 Role a odpovédnosti

Role Odpovédnosti
Proces e Odpovida za pfipravu odbornych materialdl pro provadéni skoleni
SHEQ/Specialista v oblasti BOZP
BOZP e Odpovida za provadéni skoleni vedoucich zaméstnancl v oblasti
BOzZP

e Odpovida za navrh zarazeni zaméstnanci do kategorie praci dle
pracovnich rizik

Proces HR e Zajistuje provedeni vstupni |ékarské prohlidky zameéstnancl a
vedoucich zaméstnanct v lokalité Praha

e Zajisténi provedeni mimoradné lekarské prohlidky u THP
zaméstnancl zarazenych do kategorie 1, pokud neni zadné profesni

riziko a zaméstnanec nebo zaméstnavatel to vyzaduje, v lokalité
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Praha a sledovani termin prohlidek u téchto zaméstnanct, pokud
to zaméstnanec nebo zameéstnavatel vyzaduje

Odpovida za spravu Evidence lékarskych prohlidek

Zajisténi provedeni periodické, mimoradné a vystupni lékarské
prohlidky na zakladé vyzvy vedouciho zaméstnance a jim vyplnéné
MS- 66786 Zddosti o posouzeni zdravotni zptsobilosti k prdci v ¢asti
rizikovych faktord a vykonavanych dcinnostech u zaméstnancl
zafazenych do kategorie 2 a vyssi nebo vykonavajici prace, jejichz
soucasti je riziko ohrozujici zdravi (viz. Rizikove faktory vyhl. o
Pracovné lékarskych sluzbach) pro lokalitu Praha

Informuje  BOZP Specialistu o vSech nové nastupujicich

zameéstnancich o naplni prace a mistu vykonu prace, respektive nové
zarazenych vedoucich zaméstnancich

Vedouci
zameéstnanci

Odpovidaji za provedeni skoleni svych podfizenych v rozsahu
vstupnich a opakovanych skoleni BOZP (,obecné Skoleni”)

Odpovidaji za provedeni skoleni na pracovnim misté
Odpovidaji za zajisténi odbornych skoleni a specialnich skoleni a
instruktazi

Odpovidaji za prokazatelné proskoleni agenturnich zaméstnanci se
zasadami BOZP dle této smérnice a dalSich relevantnich predpisu.

Odpovidaji za zajisténi vstupnich periodickych, mimoradnych a
vystupnich lékarskych prohlidek podfizenych zaméstnancl tam kde
to zédkon anebo zaméstnavatel vyzaduje. (lokality mimo Prahu)

Jsou odpovédni za pridéleni prace odpovidajici kategorizaci prace a
dle zdravotni prohlidky u svych podfizenych pracovnikd.

Eviduji zdznamy o proskoleni pracovnikd v souladu s MS-58363
Vzdéldavani zamestnancu

Eviduji podklady ke zdravotni zpUsobilosti pracovnikd

Zajist'uji skoleni prvni pomoci

Eviduji odpracované hodiny a smény u pracovnikl v pripadé
provadeéni rizikovych praci
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4 Ovérovani odborné a zdravotni zpisobilosti

Hlavni pozadavky

Zajisténi pInéni hlavnich legislativnich pozadavkd ohledné skoleni zaméstnanct v oblasti
BOZP

Provadéni ovérovani Ucasti na skolenich
Provadéni ovérovani védomosti v oblasti BOZP

Zajisténi plnéni pracovnich ukonl osobami zdravotné zpUsobilymi k praci

Hodnoceni rizik a zarazeni praci do kategorii prace

4.1 Obecné

Podle ustanoveni zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni, je zaméstnavatel
povinen seznamit zaméstnance pfi jeho nastupu do zaméstnani s pracovnim radem, kolektivni
smlouvou a s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi BOZP véetné navazujicich vnitfnich predpisd
LG-CZ, které musi zaméstnanec pfi své praci dodrzovat.

Zaméstnavatel je dale povinen zajistit zaméstnancim pravidelné Skoleni v ramci BOZP, které
doplnuji jejich kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky pro vykon prace a pravidelné ovérovat jejich
znalost a soustavné vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovani.

Zamestnanci maji pravo na zajisténi BOZP, na informace o rizicich jejich prace a na informace o
opatrenich na ochranu pred plsobenim téchto rizik. Zaméstnanci maji pravo a povinnost podilet
se na vytvareni zdravého a bezpecného pracovniho prostiedi, a to zejména uplatiovanim
stanovenych a zaméstnavatelem pfijatych opatreni a svou Ucasti na reSeni otazek BOZP.

Vykonem prace v LG-CZ mohou byt povéreni pouze zaméstnanci odborné a zdravotné zpUsobili
pro danou cinnost. Znalost predpist a zasad BOZP je nedilnou a trvalou soucasti kvalifikacnich
predpokladli zaméstnance. Bez zdravotni a odborné zpUsobilosti nesmi zaméstnanci provadét
danou ¢innost!

Zaméstnanci LG-CZ jsou dale povinni:

e Ucastnit se vstupnich a opakovanych skoleni z predpisi BOZP, odbornych, specialnich
Skoleni a instruktazi a podrobit se ovéreni jejich znalosti,

e podrobit se Iékarskym prohlidkam, ockovani (Jedna se vsak jen o druhy ockovani, které
jsou uvedeny v zakoné o ochrané verejného zdravi), vySetreni a diagnostickym zkouskam
stanovenych zaméstnavatelem.
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Zameéstnanci LG-CZ maji zakazano manipulovat se zafizenimi, stroji a mechanizovanym naradim,
s jejichz obsluhou a pouzivanim nebyli fadné sezndmeni, nebo na které nemaji odbornou a
zdravotni zpUsobilost dle platnych pravnich a ostatnich predpist CR.

Agenturni/Externi zaméstnanci musi v oblasti Skoleni splfiovat stejné pozadavky jako zaméstnanci
LG-CZ. Skoleni kontraktorl (dodavatel(l) probiha podle smérnice MS-66582 Zdsady bezpecnosti
pro cizi pravnické a fyzické osoby.

4.2 Druhy skoleni BOZP
Jedna se o:

e Skoleni BOZP vedoucich zaméstnancd,

e obecné skoleni BOZP zaméstnancd,

e Skoleni zaméstnancl na pracovnim misté,

e odborna (profesni) skoleni,

e specialni a mimoradna skoleni a instruktaze.

e seznameni s navodem na obsluhu zafizeni na misté vykonu prace

e Skoleni prvni pomoci

Zaznamy o Skolenich si ponechava u sebe pro pripad kontrol vedouci zaméstnanec. Informace o
provedeném skoleni jsou evidovana v systému Elevate, ktery informuje o blizicich se terminech.
Za dodrzeni termind Skoleni odpovida vedouci.

4.3 Skoleni vedoucich zaméstnancti v oblasti BOZP

Skoleni vedoucich zaméstnancl z predpist BOZP provadi Specialista BOZP. Skoleni vedoucich
zameéstnancl se provadi pred zarazenim zaméstnance do funkce vedouciho zaméstnance a pro
vedouci zameéstnance, ktefi z riznych ddvodd meli prerusen vykon prace nepretrzité delSi nez 24
meésicd. V pfipadé, Ze neni mozné zabezpecit Skoleni nové nastupujiciho vedouciho zaméstnance
pred zahajenim pracovni ¢innosti Specialistou BOZP, musi byt nastupujici vedouci zaméstnanec
prozatimné proskolen jako fadovy zaméstnanec.

Skoleni vedoucich zaméstnanc(i také absolvuji jmenovani Zastupci zaméstnanct pro oblast BOZP
a PO.

Periody Skoleni vedoucich zaméstnancli v administrativé a u zdroja rizik vychazi z pfilohy ¢. 1 a
jsou nastaveny v systému Elevate.
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Skoleni se provadi podle osnovy $koleni BOZP uvedené v MS-84127 Zdznam o skoleni BOZP —
vedouci zameéstnanec, ktery po vyplnéni slouZi jako zadznam o provedeném skoleni. Soucasti
skoleni je také skoleni o zachazeni s elektrickymi spotrebici v souladu s §19 odstavce 1 zakona
250/2021 Sb. ve smyslu §103 odstavce 2 zakoniku prace 262/2006 Sb., a s NV ¢. 194/2022 Sb., o
odborné zpusobilosti v elektrotechnice — pracovnik seznameny bez elektrotechnické kvalifikace, v
platném znéni dle MS-84130 Osnova skoleni pro osoby sezndmené bez elektro kvalifikace.

Originaly zaznam( o skoleni vedoucich zaméstnancl jsou ulozeny u Specialisty BOZP po dobu 5
let

4.4 Obecné skoleni BOZP zaméstnancu

Skoleni zaméstnanc( z predpist BOZP zajistuje pfimy vedouci zaméstnanec. Skoleni BOZP se musi
podrobit vSichni noveé pfijati zaméstnanci LG-CZ, agenturni a externi zaméstnanci pfed zahajenim
pracovni cinnosti a pro zaméstnance, ktefi z rlznych ddvodd méli prerusen vykon prace
nepretrzité deléi nez 24 mésici. Skoleni se provadi dle osnovy $koleni uvedené MS-84129 Zdznam
o skoleni BOZP-zamestnanec, ktery po vyplnéni slouzi jako zdznam o provedeném skoleni.
Soucasti Skoleni je také skoleni o zachazeni s elektrickymi spotrebici v souladu s §19 odstavce 1
zakona 250/2021 Sb. ve smyslu §103 odstavce 2 zakoniku prace 262/2006 Sb., a s NV ¢. 194/2022
Sb., o odborné zpUsobilosti v elektrotechnice — pracovnik seznameny bez elektrotechnické
kvalifikace dle MS-84130 Osnova skoleni pro osoby sezndmené bez elektro kvalifikace, ktery po
vyplnéni slouzi jako zdznam o provedeném skoleni.

Zaznamy o obecném skoleni BOZP zaméstnanct uklada pfislusny vedouci zaméstnanec u sebe
alespon po dobu 3 roky (v pripadé vyskytu pracovniho Urazu alespon 10 let). Terminy skoleni
externich zaméstnancd hlida pfislusny vedouci zaméstnanec.

Periody skoleni zaméstnanc(i v administrativé a u zdrojl rizik viz. Pfiloha ¢. 1.

4.5 Skoleni zaméstnancii na pracovnim misté

Skoleni zaméstnancl na pracovisti se zajistuje:

e pfi prijeti zaméstnance/nastupu do pracovniho pomeru,
e pfi prevedeni na jinou praci nebo pracovisté, pfi prelozeni k vykonu prace do jiného mista,
nez bylo sjednano v pracovni smlouvé (v potfebném rozsahu),

e pro zaméstnance, ktefi méli z riznych dlvod{ prerusen vykon prace nepretrzité déle nez
3 mésice,

e zaméstnanci pfi opétovném nastupu na své pracovisté po pracovnim urazu,

e pfizméné na pracovisti (napfiklad zasadni zména rozmisténi pracovisté, nova technologie
apod.)
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Rozsah Skoleni na pracovisti stanovi pfimy vedouci zaméstnanec s ohledem na pracovisté a
vykonavanou cinnost zaméstnance.

Skoleni zaméstnanc(i na pracovnim misté se pravidelné opakuje, a to v intervalu minimalné
jedenkrat za 1 rok, i kdyz nedoslo k zadnym zménam s vlivem na bezpecénost a ochranu zdravi pfi
praci minimalni rozsah skoleni dle MS-84131 Zaznam o Skoleni na pracovnim miste, ktery po
vyplnéni slouzi jako zaznam o provedeném skoleni.

Zaméstnanci musi byt taktéz seznameni s relevantnimi vnitropodnikovymi predpisy
(organizacnimi smérnicemi, pracovnimi postupy, provoznimi fady atd.), které se vztahuji k vykonu
jejich &innosti. Skoleni musi byt konkrétni, musi poskytovat véechny dulezité poznatky a informace
pro bezpecny a radny vykon prace véetné pouziti OOPP a zakazanymi cinnostmi. Soucasti skoleni

vvvvvv

harmonogram zaskoleni na zvlastnim listé, ktery prilozi formulari MS-84131.

Predpisy, se kterymi jsou zaméstnanci seznameni, uvede vedouci zaméstnanec nebo zameéstnanec
povéreny zacvikem v MS-84131 Zdaznam o Skoleni na pracovnim misté. Bez absolvovaného
vstupniho skoleni na pracovisti nesmi byt zaméstnanec povéren zadnou pracovni ¢innosti! Po
zaskoleni provede pfimy vedouci zaméstnanec nebo povéfeny zaméstnanec ovéreni znalosti
zaméstnance, které potvrdi v MS-84131 Zaznam o skoleni na pracovnim miste.

Pfed zahajenim jakékoliv prace (Cinnosti) se strojnim zafizenim, mechanizovanym naradim,
pristroji atd. (dale jen zafizenim), musi byt zaméstnanci prokazatelné seznameni s navodem k
pouzivani daného zafizeni. Pro seznameni s navodem k obsluze konkrétniho stroje, nebo zafizeni
se pouziva formular MS-84132 Sezndmeni s navodem k obsluze zarizeni (napf. pro sezndmeni s
navodem k obsluze vysokozdvizného nebo nizkozdvizného voziku apod.).

Zaznamy jsou ulozeny u vedouciho pracovnika. Uchovavany po dobu 5 let.

4.6 Periodické (opakované) skoleni BOZP

Obecné skoleni BOZP zaméstnancl a Skoleni BOZP vedoucich zaméstnanci se provadi v
terminech stanovenych procesem SHEQ pro vsechny zameéstnance, agenturni i externi
zameéstnance. Obsah skoleni je totozny jako u vstupnich skoleni. Zaznam o Skoleni se provadi dle
formulard MS-84127 a MS-84129. Originaly prezencnich listin jsou ulozeny u Specialisty BOZP a
informace o absolvovani skoleni je vedena v evidenci Elevate. Doklady o proskoleni je evidovano
po dobu

Zaznamy se ukladaji u Specialisty BOZP po dobu stejnou jako je to vstupni a zaznamy o provedeni
jsou vedeny v systému Elevate.
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Terminy skoleni externich zaméstnancU hlida prislusny vedouci zaméstnanec.

4.7 Dalsi povinna (profesni) skoleni
Radi se mezi povinna $koleni dle MS-58363 Vzdéldvdni zaméstnancii.

Odborna (profesni) skoleni absolvuji zaméstnanci:

e zaméstnanci v odbornych profesich, pro néz je zvlastnimi predpisy pozadovano osvédceni
vydavané opravnénymi organy na zakladé prezkouseni,

e zaméstnanci, jejichz vykon je spojen s cinnostmi, které jsou podminéné skolenim di
odbornou pfipravou. Jedna se napf. o obsluhu vyhrazenych technickych zafizeni, profese
svarece, vazace apod.

Odborna (profesni) Skoleni zaméstnancl zajistuje prfimy vedouci zaméstnanec ve spolupraci
s procesem HR v souladu MS-58363 Vizdéldvani zaméstnancii. Skoleni m(ize z pravidla provadét
pouze odborné zplsobild osoba s prislusnou kvalifikaci. Odbornou zpUsobilost je tfeba ovéfit a
zaznamenat osvédceni nebo jiného opravnéni skolitele a archivovat minimalné po dobu platnosti
skoleni. Druhy odbornych (profesnich) Skoleni a lhity opakovanych odbornych (profesnich)
Skoleni jsou uvedeny v Priloze ¢. 1.

Mezi odborna (profesni) skoleni se radi Skoleni zaméstnancl v souladu §4 Osoba poucena NV
194/2022 Sb., o odborné zpUsobilosti v elektrotechnice, v platném znéni. Zaznam o $koleni viz
MS-84128 Zdznam o Skoleni pracovnika v souladu s § 4 Nafizeni vldady c. 194/2022 Sb.

Specialni Skoleni vyzaduje i nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami viz blize kap. 4.8 MS-
59038 Chemické latky. Pro Skoleni vedoucich pracovnik(i se jako zdznam pouzije MS-84134
Zaznam o skoleni o nakladani s chemickymi latkami.

Zaznamy o odbornych skolenich uklada vedouci zaméstnanec v souladu s MS-58363 Vzdelavani
zaméstnancd.

4.8 Specialni a mimoradna skoleni a instruktaze

Zaméstnanci musi byt seznamovani se vsemi zménami tykajici se oblasti BOZP — s novymi
technologiemi, s novymi stroji a zafizenimi uvadénymi do provozu, se zménou ci rozsifovanim
vyroby, s novymi OOPP (v zavislosti na druhu OOPP), s aktualizovanymi pracovnimi postupy,
organizacnimi smérnicemi apod., a dale takeé s riziky, ktera vyplyvaji z Cinnosti externich organizaci
na danych pracovistich a se zplsoby ochrany pred témito riziky. Vznikne-li potfeba provést
specialni skoleni z vyse uvedenych dlivodd, zazdda vedouci zaméstnanec o spolupraci Specialistu
BOZP.
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Obsah skoleni a zplsob vyhotoveni zaznamu o Skoleni stanovi Specialista BOZP ve spolupraci s
vedoucim zaméstnancem. Speciadlni Skoleni se provadéji také pred vykonem obzvlast
nebezpeclnych nebo mimoradnych cCinnosti. Mezi dalsi specialni Skoleni patfi i seznameni s
pracovnimi Urazy a skoronehodami, ke kterym doslo v ramci Linde a seznameni s novymi predpisy
a poznatky v oblasti BOZP.

Tato Skoleni zaméstnancli provadi nebo zajistuje vedouci zaméstnanec, a zaznam o provedeném
Skoleni u sebe uklada.

4.9 Skoleni prvni pomoci
Radi se dle MS-58363 do skupiny povinna $koleni (periodicka).

Skoleni prvni pomoci probiha na jednotlivych lokalitach a pracovistich zpravidla jednou ro¢né.
Perioda proskoleni je 3 roky. Pro lokalitu Praha organizuje skoleni u PLS proces ¢. 21 HR, na
ostatnich lokalitdch jsou Skoleni realizovana také u PLS ¢i jiné organizace s opravnénim a za
realizaci odpovida vedouci VDC. Na jednotlivych lokalitach jsou definovany osoby, které jsou na
prvni pomoc proskoleni. Na kazdé sméné a pracovisti jsou idealné proskoleni alespon dva
pracovnici, aby byla zajisténa zastupitelnost. Terminy a periody jsou soucasti centralni evidence
Skoleni. Pracovnici proskoleni na prvni pomoc mohou byt vyzvani k Ucasti testovani havarijni
pripravenosti a situaci z traumaplanu.

4.10 Navstévy

Navstévy obdrzi od ostrahy ,Bezpecnostni pokyny pro navstévniky” a stvrdi svym podpisem v
navstévni knize seznameni s témito pokyny. V lokalitach, kde neni vlastni ostraha, zajiStuje
seznameni zaméstnanec LG-CZ, ktery tyto osoby v arealu LG-CZ doprovazi. Navstévy se nesmi
pohybovat ve vyrobnich aredlech LG -CZ bez doprovodu zaméstnance LG-CZ. Pfi Zaznamy o
seznameni navstév s "Bezpecnostnimi pokyny pro navstévniky "se uchovavaji po dobu trvani
Troku.

4.11 Zaznam o skoleni

O skolenich je ucinén zaznam ve stanovené dokumentaci — prezencnich listinach, ktera obsahuje:

Nazev skoleni

Obsah (osnovu)

Jméno a podpis zaméstnance

ZpUsob ovéreni znalosti

Datum

Podpis zaméstnance, kterym stvrzuje, ze danému skoleni porozumél

Jméno skolitele
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Podpis skolitele

O vykonanych profesnich odbornych Skolenich se pofizuje zdznam do vydanych osvédceni,
prikaz( a prezencnich listin. Profesni odborné skoleni neni shodné s periodickym (opakovanym)
Skolenim BOZP podle tohoto predpisu a nenahrazuje jej. V pripadé, Ze neexistuje formular
zaznamu pro dane Skoleni je mozné jej vytvorit z vzorové presencni listiny viz MS-80633 Prezencni
listina ke Skoleni.

4.12 Zdravotni zpisobilost zaméstnanci LG-CZ

Zdravotni zpUsobilost zaméstnanci LG-CZ je zajistovana smluvné ve spolupréaci s poskytovatelem
pracovnélékarskych sluzeb na zakladé Zadosti - viz FormulaF MS-66786. Poskytovatel si mlze
vyzadat dalsi dokumentaci (vypisy apod.) nebo odeslat zaméstnance na specializované
vysetreni. Provedeni lékarskych prohlidek zaméstnancl LG-CZ pro lokalitu Praha zajistuje proces
¢. 21 HR, na ostatnich lokalitdch zajistuje prislusny vedouci zaméstnanec. Periody lékarskych
prohlidek jsou nastaveny procesem SHEQ ve spolupraci s procesem HR v souladu s legislativou
CR. Terminy jsou vedeny v ramci evidence |ékafskych prohlidek ve spravné procesu ¢. 21 HR.
Vedouci zaméstnanci mohou do zkracené verze této evidence nahlizet. K evidenci termin(i PLS je
nastaven notifikacni systém tykajici se periodickych prohlidek. Notifikace e-mailovou formou
informuje vedouciho i konkrétniho zaméstnance o blizicich se terminech periodickych prohlidek.
Postupné zaméstnanci obdrzi dvé notifikacni upozornéni, a to dva mésice a meésic pred nutnosti
absolvovat |ékarskou prohlidku. Je zakdzano umoznit vykon prace zaméstnanci s propadlou
prohlidkou. Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb je povinen predat original Posudku v jednom
vyhotoveni zaméstnanci, v druhém pak zaméstnavateli. Prislusny vedouci je povinen pred
odeslanim dokumentu na oddéleni HR podepsat prevzeti posudku o zdravotni zpUsobilosti.
Jednotlivi vedouci pracovnici zajisti doruceni originalu Lékarského posudku do procesu HR
k aktualizaci dat a zaloZeni do osobni slozky zaméstnance. Kopii Posudku si ponechéa u sebe pro
pfipad kontrol pfislusny vedouci zaméstnanec. Pokud neni napf. z technickych ddvodd mozné
dorucit original v Cas, zasle vedouci zaméstnanec posudek elektronicky k rukam HR v predstihu,
aby mohlo dojit k aktualizaci dat. Pokud se tak nestane a dojde k uplynuti terminu, je ze systému
odeslana treti notifikace, a to i vedoucimu pracovnikovi o Uroven vyse, aby byl informovan o
nezpusobilosti zaméstnance a neumoznil mu vykon prace. V pripadé zaslani scanu posudku, musi
vedouci posléze zaslat i original.

V pfipadé zmény legislativy a z toho vyplyvajici zmény termin( prohlidek jsou odpovédné osoby
(proces ¢. 21 HR a Specialista BOZP) informovany v souladu s MS-66204 Rizeni souvisejici
dokumentace a maji odpovédnost pripadné zmény zapracovat.

Proces HR je odpovédna za sledovani dovrseni 50 let u zaméstnancl a zajisténi nasledné zmény
periody PLS.
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Jestlize poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb v zadznamu o periodické prohlidce Posudku
uvede, Ze je zaméstnanec:

e zdravotné nezpUsobily (u vstupni Iékarské prohlidky),

e pozbyl dlouhodobé pracovni zpUsobilost,
je pfislusny vedouci zaméstnanec povinen okamzité zajistit preruseni pridélovani této prace a
ihned informovat o této skutecnosti proces HR.

Provedeni |ékarskych prohlidek zaméstnancl LG-CZ je zajistovano pro zaméstnance v
zaméstnaneckém nebo obdobném pracovnim poméru. U zaméstnancll zafazenych do kategorie
1 nerizikovych praci THP (neni soucasti profesni riziko) provadi vstupni prohlidku prakticky Iékar.

Zaméstnance lze odeslat na zdravotni prohlidku nejdfive 90 dnl pred koncem platnosti
dosavadniho lékarského posudku. Zaméstnanec je povinen hlasit LG-CZ bez zbyte¢ného odkladu
jakoukoliv zménu zdravotniho stavu, ktera by mohla mit vliv na jeho zdravotni zpUsobilost.

4.12.1 Pracovné lékarské prohlidky
Pracovnélékarskymi prohlidkami jsou:
a) vstupni prohlidka, prohlidka periodicka a prohlidka mimoradna, které se provadéji za
Ucelem posouzeni zdravotni zpUsobilosti ve vztahu k praci,
b) vystupni prohlidka a

c) lékarska prohlidka po skonceni rizikové prace (dale jen ,nasledna prohlidka”).

Vstupni prohlidka

Vstupni prohlidka se provadi kromé pfipad( stanovenych zakonem téz zménou druhu prace pred
prevedenim zaméstnance na jinou praci, pokud jde o praci vykonavanou za odliSnych podminek,
nez ke kterym byla posouzena zdravotni zpUsobilost zaméstnance. OdliSnymi podminkami se
rozumi navyseni rizikovych faktorl nejméné o jeden nebo jejich zména, popfipadé zarazeni
k vykonu rizikové prace.

Periodicka prohlidka

Periodicka prohlidka u zaméstnancd vykonavajicich praci zarazenou podle zakona o ochrané
verejného zdravi. U zaméstnanc(l zafazenych do kategorie 1 a 2, neni povinnost zaméstnavatele
provadét pracovné lékarské prohlidky, pokud to zaméstnavatel nebo zaméstnanec nevyzaduiji.
Vyjimkou jsou pfipady kdy:

e provedeni prohlidky vyzaduje zaméstnavatel
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e provedeni prohlidky vyZzaduje zaméstnanec
e soucasti prace je profesni riziko
a) V kategorii 1 se provadi, pokud to zaméstnavatel nebo zaméstnanec vyzaduji
i) jednou za 6 let, nebo

i) jednou za 4 roky, jde-li o zaméstnance, ktery dovrsil 50 let véku; poprvé se provede
v navaznosti na periodickou prohlidku podle bodu 1,

b) v kategorii 2 se provadi, pokud to zaméstnavatel nebo zaméstnanec vyzaduiji
i) jednou za 4 roky, nebo

i) jednou za 2 roky, jde-li o zaméstnance, ktery dovrsil 50 let véku; poprvé se provede
v navaznosti na periodickou prohlidku podle bodu 1,

c) v kategorii druhé rizikové a kategorii treti se provadi jednou za 2 roky,

d) v kategorii Ctvrté jednou za 1 rok.

Periodicka prohlidka u zaméstnancud vykonavajicich praci nebo cinnost, jejichz soucasti je profesni
riziko, pokud neni pro provedeni periodické prohlidky kratsi Ih(ita, se provadi

a) jednou za 4 roky, nebo

b) jednou za 2 roky, jde-li o zaméstnance, ktery dovrsil 50 let véku; poprvé se provede v
navaznosti na periodickou prohlidku podle pismene a).

Dnem rozhodnym pro stanoveni terminu periodické prohlidky je den
a) vydani lékarského posudku na zakladé

1. vstupni prohlidky nebo mimoradné prohlidky podle § 12 odst. 2 pism. e) nebo pism. f)
bodu 3 nebo
2. periodické prohlidky, pokud dosavadni lIékarsky posudek pozbyl platnosti, nebo

b) zapoceti vykonu prace stejného druhu poprvé sjednaného dohodou o pracich konanych
mimo pracovni pomér podle odstavce 5.

Mimoradna prohlidka

Mimoradna prohlidka se provadi za Ucelem zjisténi zdravotniho stavu posuzovaného zaméstnance
v pfipadé dlivodného predpokladu, Ze doslo ke ztraté nebo zméné zdravotni zpUsobilosti k praci
nebo pokud dojde ke zvyseni miry rizika jiz drive zohlednéného rizikového faktoru pracovnich
podminek. Mimoradna prohlidka se provadi, pokud byl vykon prace prerusen:
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a) z duvodu nemoci po dobu delsi nez 8 tydnd, s vyjimkou vykonu prace v kategorii prvni dle
zakona o ochrané verfejného zdravi a nejde — li o praci nebo ¢innost, jejiz soucasti je
profesni riziko nebo nestanovi-li jiny pravni predpis jinak

b) V disledku Urazu s tézkymi nasledky, nemoci spojené s bezvédomim nebo jiné tézké ujmy
na zdravi

¢) Zjinych dlvodd na dobu delsi nez 6 mésicl, nejedna-li se o preruseni vykonu prace
z dlvodu Cerpani materské nebo rodicovské dovolené.

Mimoradna prohlidka po ukonéeni preruseni vykonu prace se provede do 5 pracovnich dni

ode dne nového zapoceti vykonu prace. Vyhlaska ¢.79/2013 Sb. §12

Pozn. Je doporuceno provézt prohlidku pred nastupem cinnosti u rizikovych faktord prace (
profesni rizika)

Vystupni prohlidka

Vystupni prohlidka se provadi za Gcelem zjisténi zdravotniho stavu zaméstnance v dobé ukonceni
vykonu prace, a to s ddrazem na zjisténi takovych zmén zdravotniho stavu, u kterych Ize
predpokladat souvislost se zdravotni narocnosti vykonavané prace. Pro zjisténi zdravotniho stavu
zaméstnance podle véty prvni neni tfeba vypis ze zdravotnické dokumentace registrujiciho
poskytovatele pozadovat.

Vystupni prohlidka se provadi

a) pfi ukonceni pracovnépravniho nebo obdobného vztahu vzdy, pokud

1. zaméstnanec vykonaval praci zafazenou podle zakona o ochrané verejného zdravi v
kategorii druhé rizikové, treti nebo Ctvrté,

2. uzaméstnance byla v dobé vykonu prace u sou¢asného zaméstnavatele uznana nemoc
z povolani nebo ohrozeni nemoci z povolani, pokud trvaji, nebo

3. zaméstnanec utrpél v dobé vykonu prace u soucasného zaméstnavatele pracovni Uraz
a v pricinné souvislosti s nim byla uznana nejméné dvakrat docasna pracovni
neschopnost, popfipadé bylo provedeno nové bodové ohodnoceni bolesti nebo
ztizeni spolecenského uplatnéni podle pravniho predpisu upravujiciho odskodrnovani
zpUsobené pracovnim Urazem nebo nemoci z povolani24,
b) pred prevedenim zaméstnance na jinou praci nebo pred zménou druhu prace, pokud jde o
ukonceni prace rizikové, nebo

c) pokud tak stanovi jiny pravni predpis.
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Na zadkladé provedeni vystupni prohlidky je posuzované osobé a osobé, kterd o prohlidku
pozadala, predano potvrzeni o jejim provedeni. Kopie potvrzeni se zaklada do osobni slozky
zaméstnance.

Periody lékarskych prohlidek podle vykonavané prace s pfislusnym komentarem jsou uvedeny v
Priloze C. 1. VySe uvedené plati, pokud jiny pravni predpis nebo pfiloha vyhlasky nestanovi jinak.

4.12.2 Potvrzeni
Na zakladé provedeni vystupni prohlidky je vystaveno Potvrzeni o provedeni vystupni prohlidky.

Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb je povinen predat original Potvrzeni v jednom vyhotoveni
zaméstnanci, v druhém pak zaméstnavateli. Jednotlivi vedouci pracovnici zajisti doruceni originalu
potvrzeni do procesu HR k zalozeni do osobni slozky zaméstnance. Kopii Potvrzeni si ponecha u
sebe pro pfipad kontrol pfislusny vedouci zaméstnanec.

4.12.3 Odmitnuti Iékarské prohlidky

Jestlize se zaméstnanec odmitne podrobit l1ékarské prohlidce (napf. vystupni zdravotni prohlidce
pfi skonceni pracovniho poméru), zaznamena se tato skutec¢nost do pfislusného formulare MS-
66786.

4.12.4 Posudky
Posudky vydava poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb, v IhGtach stanovenych legislativou.

Originaly posudkll zaméstnancl vykonavajicich rizikovou praci (viz pfislusna rozhodnuti KHS)
uklada v osobnich slozkach zaméstnanch HR po dobu 10 let, a to i v pfipadé ukonceni expozice
zaméstnance rizikovym faktorem. Vedouci pracovnici maji k dispozici kopie.

Do 10-ti dnli od predani/prevzeti lékarského posudku je mozné pozadat o jeho prezkoumani u
poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb, ktery posudek vydal. To mize udélat posuzovana osoba
i LG-CZ

Navrh na prfezkoumani lékarského posudku nema odkladny Ucinek, jestlize z jeho zavéru vyplyva,
Ze posuzovana osoba je pro Ucel, pro néjz byla posuzovana, zdravotné nezpUsobila, zdravotné
zpUsobild s podminkou nebo pozbyla dlouhodobé zdravotni zpUsobilost, nejde-li o podminku,
ktera je v lékarském posudku vydaném pro stejny Ucel uvedena opakované a spociva v uzivani
urcittho kompenzacné upraveného zafizeni nebo zdravotnického prostfedku. Prava na
prezkoumani lékarského posudku se Ize vzdat.
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4.13 Dohled na pracovisti

Dohled podle se vykonava na pracovistich zaméstnavatele nejméné jedenkrat za 3 kalendarni roky,
jde-li o prace zarazené do kategorie druhé rizikové, treti a Ctvrté podle zdkona o ochrané
verejného zdravi (dale jen ,rizikova prace”), anebo jde-li o profesni riziko nebo jsou-li pro
vykonavané prace stanoveny podminky zdravotni zpUsobilosti jinymi pravnimi predpisy. Pfi
pravidelném dohledu se zohledruje zdravotni narocnost vykonavané prace a charakter podminek
na pracovistich zaméstnavatele.

Obsahem pracovnélékarskych sluzeb pfi dohledu je:

e Pravidelny dohled na pracovistich a nad vykonem prace za Ucelem zjistovani a hodnoceni
rizikovych faktord

e dohled v zafizeni zdvodniho stravovani a dalSich zarizenich zaméstnavatele,

e hodnoceni rizik pfi praci s vyuzitim informaci o mife expozice rizikovym faktorlim pfi
vykonu prace a vysledk( analyzy vyskytu nemoci z povolani, pracovnich Uraz{i, ohrozeni
nemoci z povolani a nemoci souvisejicich s praci,

e spoluprace pfi vypracovani navrhl pro zaméstnavatele na odstranéni zjisténych zéavad,
véetné navrhu na zajisténi méreni rizikovych faktor pracovnich podminek.

5 Definice
Pouzité zkratky

e Agenturni zaméstnanci
o docasné pridéleni zaméstnanci agentury prace k vykonu prace v LG-CZ.
e BOZP
o Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
e Elevate
o Informacni systém vyuzivany na spravu skoleni ve spolecnosti.
e Externi zaméstnanec
o Dodavatel sluZeb s uzavienou smlouvou a s pfistupem do vybranych systéma
e HR
o Oddéleni Lidské zdroje
e KHS
o Krajska hygienicka stanice
e LE

o Linde Engineering
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LG-CZ
o Linde Gas a.s.
Nebezpedi (zdroj rizika)

o zdroj nebo situace s potencialem pro vznik skody, jako je Uraz nebo onemocnéni
osob - napf. moznost strojniho systému, technologie, systému prace, materialu,
suroviny atd., zpUsobit za urcitych okolnosti $kodu na zdravi ¢lovéka

Oddéleni SHEQ

o Bezpecnost prace, zdravi, zivotni prostredi a kvalita
Ohrozeni

o Stav, ve kterém je osoba vystavena plsobeni nebezpeci
Ostatni osoby

o Exkurze, navstévy, kontrolni organy, zakaznici
OOPP

o Osobni ochranné pracovni pomucky
Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb

o zarfizeni nebo |ékar, ktery je poskytovatelem pracovné |ékarskych sluzeb na zakladé
smlouvy s LG-CZ

Potvrzeni
o Potvrzeni o provedeni vystupni prohlidky
Rizikova prace
o prace, pfi niz je nebezpeci vzniku nemoci z povolani nebo jiné nemoci souvisejici s
praci, je prace zarazena do kategorie treti a Ctvrté a dale prace zarazena do
kategorie druhé, o niz takto rozhodne pfislusny organ ochrany verejného zdravi
nebo tak stanovi zvlastni pravni predpis
Rizikové faktory
o rizikové faktory pracovnich podminek (prach, hluk, vibrace apod.). Zafazuji se do
kategorii na zakladé rozhodnuti KHS
Zadost/Posudek

o Zadost o Provedeni pracovnélékarské prohlidky/Lékaisky posudek o zdravotni
zpUsobilosti k praci
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6 Seznameni s dokumentem

Seznameni s timto dokumentem probiha v systému LiDAP. Pro vSechny zaméstnance notifikaci o

vydani aktualizovaného dokumentu a u vedoucich pracovnik(i potvrzenim o precteni.

7 Souvisejici dokumenty

7.1 Dokumenty fizené dokumentace

e MS-66786 - zadost a posudek o provedeni lékarské prohlidky

e MS-84127 - Zaznam o skoleni BOZP- vedouci zaméstnanec

o MS-84128 - Zaznam o Skoleni pracovnika v souladu s § 4 Nafizeni vlady ¢. 194/2022 Sb.

e MS-84129 - Zaznam o skoleni BOZP- zameéstnanec

e MS-84130 - Osnova skoleni pro osoby sezndmené bez elektrokvalifikace

e MS-84131 - Zaznam o Skoleni na pracovnim misté

e MS-84132 - Seznameni s navodem k obsluze zarizeni

e MS-84134 - Zaznam o $koleni o nakladani s chemickymi latkami

7.2 Ostatni dokumenty

8 Seznam priloh
Priloha ¢. 1 Periody Skoleni a PLS

N/A

9 Revize dokumentu

Historie revizi

Klara Snajdrova

Verze | Datum revize Autor dok. Schvalil Oblast revize
12 01/2023 Vladimir Filippi Maéria Kiabova legislativni zmény
13 10/2024 Vladimir Filippi Maria Kiabova Implementace pozadavkl I1SO 45001,

prevedeni pfiloh na formulare, revize textu,
Elevate
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